        生育保险网上申报操作手册

一、申请流程：

1.1已开通E点通医保网上申报系统的单位，可至当地医保中心领取生育保险单位编号及密码(默认为生育保险编号后6位)，然后进行生育保险注册开通。

1.2未开通E点通医保网上申报系统的单位，需先在E点通产品网站下载用户承诺书及申请表，填写完整盖章并提交至当地医保中心领取医保单位编号及密码(默认为医保单位编号后6位)，或生育保险单位编号及密码（默认密码为生育单位编号后6位）。
二、注册开通：
2.1、进入南平E点通网站：http://np.edtsoft.com/ ,点击“生育保险网上申报”进入，如图
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2.2首次使用时，点击【注册开通】。

已有医保E点通账号的用户，选择“已有医保E点通账号”，并输入医保E点通登陆账号和密码，以及生育保险单位编号、生育保险开通密码(生育单位编号的后面6位)；没有医保E点通账号的用户，建议先开通医保再开通生育保险，或者选择“没有医保E点通账号”，输入生育保险单位编号、生育保险开通密码(默认为生育单位编号的后面6位)。

输入完成之后点击【开通生育保险网上申报】，系统会提示后期登录生育保险网上申报的用户名和密码，请及时记录下该账号和密码信息。
如图：
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2.3开通成功后，可直接在生育保险网上申报服务登录页面，输入用户名和密码直接登录。

3、 E点通软件基本操作流程演示

3.1  软件登陆

进入南平E点通网站http://np.edtsoft.com/ ，后点击生育保险网上申报服务， 
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进入登陆界面输入用户名及密码即可登陆
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3.2功能模块

3.2.1业务办理：业务办理可进行增员减员及单位基本信息参保人员查询、申报业务数据提交操作。
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3.2.1.0业务办理-增员登记：本操作是针对之前没有参保以及在本地市以外的地区或省外有参保的人员，直接做新增操作；

具体操作：

点击业务办理增员登记，并将信息填写完整（*号为必填项）[image: image6.jpg]EE AR _CEBIRARSS - eiRig
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填写完整后点击保存，提示是否继续添加如继续添加则点击是。
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保存后点击申报业务数据提交找到操作的人员点击提交则操作完成。
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备注：新增人员处于待审核状态在单位参保人员查询里查询不到该人员数据，可在业务回退里进行查看。

3.2.2.1业务办理-减员登记：针对人员原本在本单位参保，现不在此单位参保做调出减员或调动到其它单位。

具体操作：

点击减员登记查找所要操作减员的人员后点击调出。
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点击调出后出现如下页面，将减员备注填写后点击调出。调出完成后进行申报业务数据提交。

[image: image10.png]wxne WETEE]

B @GRE)

HBES E2

e AEARERRE L B

o =s TAHS 1
(m] 1 000421358
[m] 2 000421434
[m] 3 000422832

W = 1 m/szg

WEEE WP

HxEE
AR LEHE o AEER o b GgROE I

B kR

TAHE: 000421359
BHIES: 350823198811271053
GEEE S r

*ER

[T
#E:

REE

BGETE WA BREE  ARas TBL B

=i

| mERS
E
Fi5E
Fi5E
|

B
=% | A
=% | A
=% | A




3.2.2.2业务办理-单位基本信息查询：用于查询单位名称法人姓名等单位信息
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3.2.2.3业务办理-单位参保人员查询：用于查询单位参保人员基本信息及审核状态锁定状态等。
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3.2.2.4业务办理-申报业务数据提交：用于提交增员及减员操作，提交后医保方可查看到操作的记录并进行审核。
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3.2.3报表打印：用于操作完增员减员后打印报表提交至医保。（该功能报表暂不能使用，请提交手写表格至医保）
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3.2.4相关查询：用于通知公告、操作历史及单位明细查询
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备注：新增审核历史查询机减员审核历史查询查询内容为审核通过及审核不通过数据，待审核数据无法查看。待审核数据请在业务回退里查看。

3.2.5业务回退：用于增员及减员操作后数据输入错误可通过回退取消本操作。

具体操作：

选择操作回退的项目如减员请点击减员申报回退，选定回退人员后点击回退。
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备注：回退操作仅针对客户点击保存或调出还未申报数据提交前的操作回退，如已提交则无法回退，请联系医保中心操作。

3.2.5账户信息：用于密码修改、用户信息管理（修改单位联系人、电话、邮箱、地址等信息）关于E点通（查询客服热线产品网站、软件到期时间等）
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